
งานทีใ่หบ้ริการ
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

(๒) สอบถามผู้แจ้งเกี่ยวกบัการจัดการศพว่า จะเกบ็ ฝัง เผา หรือท าลาย

และสถานที่จัดการศพ เพื่อลงรายการในใบรับแจ้งการตายหรือมรณบัตร

(๓) ออกมรณบัตร (ท.ร.๔)

(๔) จ าหน่ายรายการคนตายในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้าน

ฉบับเจ้าบ้านโดยประทับค าว่า "ตาย" สีแดงไว้หน้ารายการคนตาย

(๒) กรณีมีเหตุอนัควรสงสัยต้องมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน ๗ วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องด าเนินการการสอบสวนพยานบุคคล 

พยานแวดล้อม, การตรวจสอบเอกสารจากหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง หรือการหารือขอ้กฎหมาย เพื่อประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

(๕) รายงานการชันสูตรของเจ้าหน้าที่ต ารวจหรือหน่วยงานนิติเวช (กรณีตายผิดธรรมชาติ หรือตายโดยไม่ทราบสาเหตุ)

ศูนยด์ ารงธรรมอ าเภอในเขตพื้นที่ ศูนยด์ ารงธรรมจังหวัดในเขตพื้นที่ หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเว็บไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอยา่งแบบฟอร์ม

(๑) ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที (หมายเหตุ : นับต้ังแต่ได้รับเอกสารครบถว้น และไม่รวมระยะเวลาการรอรับบริการ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
(๑) บัตรประจ าตัวผู้แจ้ง 

(๒) บัตรประจ าตัวของคนตาย (ถา้มี)

(๓) หนังสือรับรองการตายตามแบบ ท.ร.๔/๑ (กรณีคนตายในสถานพยาบาล)

(๖) ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่คนตายที่มีชื่อและรายการบุคคล (ถา้มี)

ค่าธรรมเนียม

การรับเรื่องร้องเรียน
การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

(๔) ใบแจ้งการตายตามแบบ ท.ร.๔ ตอนหน้า (กรณีแจ้งต่อก านัน ผู้ใหญ่บ้าน)

คู่มอืส าหรบับรกิารประชาชน

ระยะเวลา

(๑) ตรวจสอบความถกูต้องของหลักฐานของผู้แจ้ง

(ขัน้ตอนที่ ๑-๕ ใช้ระยะเวลาด าเนินการ ๑๕ นาที)

ส านักทะเบียนท้องถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบ้านแพ้ว  จังหวัดสมุทรสาคร

ผู้แจง้ ไดแ้ก่ (๑) เจา้บ้านที่มีคนตาย กรณีคนตายในบ้าน (รวมถึงสถานพยาบาล) หากไม่มีเจา้บ้านให้ผู้พบศพเป็นผู้แจง้ 

การรับแจง้ตาย (กรณีคนตายในทอ้งที ่ตายในบา้นหรอืตายนอกบา้น) (ระเบยีบฯ ขอ้ ๖๑ , ขอ้ ๖๓)

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้  จังหวัดสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงือ่นไขในการยืน่ค าขอ

ขอบเขตการใหบ้ริการ

(๕) มอบมรณบัตร ตอนที่ ๑ และหลักฐานประกอบการแจ้งคืนใหผู้้แจ้ง

สถานที่ / ช่องทางการใหบ้ริการ ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ 

ขัน้ตอน และระยะการใหบ้ริการ

ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา

ณ ที่ว่าการอ าเภอบ้านแพ้ว  จังหวัดสมุทรสาคร

แห่งท้องที่ที่ตาย

วนัจนัทร์ ถงึ วนัศุกร์

(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด )

(๒) บุคคลที่ไปกับผู้ตายหรอืผู้พบศพ กรณีตายนอกบ้าน 

หนา้ ๑๔


